




نحو ثقافة ق�ضائية

المصطلحات الإجرائية 
والتوثيقية في المحاگم 

وگتابات العدل

5

جمع و�إعداد

محمد بن �إبراهيم ال�صائغ

القا�ضي بالمحكمة العامة بمحافظة تيماء

محرم 1431هـ

�أحد �إ�صدارات مجلة العدل



ح   وزارة العدل، 1430هـ

         فهر�سة مكتبة الملك فهد الوطنية �أثناء الن�شر

ال�صائغ، محمد بن �إبراهيم

       الم�صطلحات الاجرائية في المحاكم وكتابات العدل ال�سعودية. /   

محمد بن �إبراهيم ال�صائغ. -  الريا�ض، 1430هـ

       00 �ص  ؛  00 �سم.

       ردمك: 5 ـــ 25 ـــ  606 ـــ 9960 ـــ  978

      1ـــ كتاب العدل- ال�سعودية            2ـــ المحاكم ال�شرعية - ال�سعودية       

�أ.العنوان 

      ديوي 247.53101                                              1430/8379

رقم الإيداع:1430/8379

ردمك: 5 ـــ 25 ـــ  606 ـــ 9960 ـــ  978







5

المـــقــــدمــــــــــــــــــة

الحمد لله الذي علّمنا البيان, وانزل علينا القر�آن, وال�صلاة وال�سلام 

على خير الأنام, وعلى �آله و�صحبه ومن تبعهم ب�إح�سان, وبعد:

 ف�إن �شريعتنا ال�سمحة جاءت ل�صلاح الب�شرية في معا�شهم ومعادهم, 

وواجباتهم  بحقوقهم  النا�س  توعية  ال�شريعة  به  جاءت  ما  �أهم  ومن 

التي فطرها الله, فلا مغالاة ولا تفريط, وفقهنا  النا�س  مراعية فطر 

الإ�سلامي وق�ضا�ؤنا ال�شرعي �أكد هذا المعنى و�أبرزه بجلاء.

من هنا جاء هذا الإ�صدار الخام�س في هذه ال�سل�سلة المباركة  	 

ليلقي ال�ضوء على جملة من الإجراءات الق�ضائية والتوثيقية في المحاكم 

وكتابات العدل التي ينبغي التوعية بها و�إبرازها للنا�س؛ لأن ذلك طريق 

من طرق الوعي العدلي وتنمية للثقافة الق�ضائية, و�إبرازاً لجمال وح�سن 

�شريعتنا ال�سمحة التي دعت �إلى النظام و�أر�شدت �إلى �إتقان العمل.

�أني اجتهدت في  �أحطت بكل الإجراءات ولكن ح�سبي  �أني  �أدّعي  ولا 

الجمع من باقات الورد �أح�سنها ف�إن وُجِدَتْ ع�شبة غريبة �أو وردة ذابلة في 

باقات الورد الجميلة فذلك لأني ب�شر ومن �شان الب�شر �أن يفوته الكمال 

ولا يح�صل له, والف�ضل لمن ا�ستلّها ف�أبعدها, �أو رعاها ف�أ�صلحها. 

�أ��سأل الله �أن يوفقنا جميعاً لما يحبه وير�ضاه.
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الم�صطلحات الإجرائية والتوثيقية في المحاكم وكتابات العدل

تمهيـــــــــــــــد:
خادم  عهد  في  العدلي  المرفق  تطور  وتوفيقه  الله  بحمد 

�سعود  �آل  عبدالعزيز  بن  عبدالله  الملك  ال�شريفين  الحرمين 

حيث خ�ص�ص وفقه الله �سبعة مليارات ريال �ضمن م�شروع 

لأهميته  وذلك  الق�ضائي  المرفق  لتطوير  عبدالله  الملك 

للرقي  و�سبيلها  الم�شرق  الدولة  واجهة  فهو  وخ�صو�صيته 

والحفاظ  حقوقه  �إلى  للو�صول  المجتمع  وطريق  والتح�ضر, 

عليها من ال�ضياع ولينعم �ساكنوه بالأمن والأمان.

لذا �أحببت قبل الخو�ض في �صلب المو�ضوع وذكر الإجراءات 

في  �أ�سهمت  التي  العدلية  والأنظمة  الأجهزة  بذكر  التمهيد 

التي  المحمدية  الر�سالة  عظم  و�إظهار  العدالة  مبد�أ  �إر�ساء 

م�صالحهم  وتحقيق  العباد  نفع  ��شأنه  من  ما  بكل  تزخر 

الدنيوية والأخروية.

واجباتها  تمار�س  زالت  ولا  كانت  العدلية  الأجهزة  هذه   

نحو تحقيق ما ي�صبو �إليه النا�س وت�سعى للتطوير نحو الأف�ضل 

م�ستعينين بعد توفيق الله بالأنظمة التي رتبت العمل وحققت 

لا  الحياة  �أن  متحقق  هو  ومما  للعموم  والو�ضوح  ال�شفافية 

ت�ستقيم بلا عدل وم�ساواة في الحقوق والواجبات.
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 وقد جعلت التمهيد على ق�سمين:

 الأول: التعريف بالأجهزة العدلية.

 الثاني: التعريف بالأنظمة العدلية. 

الق�سم الأول: 

 التعريف بالأجهزة العدلية والتوثيقية

�أ‌( وزارة العدل:

الحادية  المادة  في  الخام�س  بابه  في  الق�ضاء  نظام  حدد 

وال�سبعين بع�ضاً من مهام الوزارة حيث جاء فيها ما يلي:

على  والمالي  الإداري  الإ�شراف  العدل  وزارة  »تتولى   

من  تراه  ما  الوزارة  ترفع  وكذلك  العدل,  وكتابات  المحاكم 

المقترحات والم�شروعات التي من ��شأنها رفع الم�ستوى اللائق 

بمرفق العدالة«.

وكذلك من مهام الوزارة الإ�شراف على كتّاب العدل وما 

يتعلق ب��شؤونهم الوظيفية من تعيين وترقية وغير ذلك.

التوثيقات  ب�سائر  معنية  العدل  وزارة  ف�إن  كذلك 

والت�صديق على الوثائق الر�سمية التي ت�صدر من المحاكم 

وكتابات العدل.
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الم�صطلحات الإجرائية والتوثيقية في المحاكم وكتابات العدل

ومما يناط كذلك بالوزارة تطبيق نظام الت�سجيل العيني 

على  الحفاظ  في  ت�سهم  التي  الأنظمة  �أهم  من  وهو  للعقار 

الثروة العقارية.

بعد  العدل  وزير  من  بقرار  لائحة  الوزارة  ت�صدر  كذلك 

القواعد  تبين  للق�ضاء  الأعلى  المجل�س  رئي�س  مع  الاتفاق 

والإجراءات المنظمة لأعمال �أعوان الق�ضاة , وكذلك تحديد 

الامتحان و�شروط القبول لأعوان الق�ضاة .

و�إ�صدار  وقيدهم  المحامين  متابعة  مهمة  بالوزارة  ويناط 

الرخ�ص لهم لممار�سة مهنة المحاماة و�إ�صدار جدول لأ�سماء 

الممار�سين منهم وغير الممار�سين. 

ب‌( المجل�س الأعلى للق�ضاء:

هو المجل�س الذي ي�شرف على ��شؤون الق�ضاة المختلفة من 

مروراً  الخدمة  �إنهاء  �إلى  الق�ضائي  ال�سلك  في  التعيين  حين 

بمختلف ال��شؤون الوظيفية من نقل وت�أديب و�إجازة وح�صانة 

وابتعاث وندب و�إعارة وحوافز وغيرها.

كذلك المجل�س يعنى ب��شؤون ق�ضاة المحاكم من حيث رفع 

مقترح ب�أع�ضاء المحكمة العليا لمقام الملك وكذلك ت�سمية رئي�س 

كل دائرة من دوائر المحكمة العليا و�أع�ضائها بناء على اقتراح 

من رئي�س المحكمة العليا.
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ر�ؤ�ساء محاكم  ت�سمية  بالمجل�س  المناطة  المهام  كذلك من 

الأولى  الدرجة  محاكم  ور�ؤ�ساء  وم�ساعديهم  الا�ستئناف 

وم�ساعديهم في مختلف المناطق.

وكذلك المجل�س عليه مهمة �إن�شاء محاكم متخ�ص�صة كما 

وعمالية,  �شخ�صية,  و�أحوال  وجزائية,  )تجارية  النظام  في 

ي�سمى  رئي�س  من  للق�ضاء  الأعلى  المجل�س  وي�ؤلف  وعامة(, 

ب�أمر ملكي, وع�شرة �أع�ضاء على النحو التالي:

 1ـ رئي�س المحكمة العليا. 

 2ـ �أربعة ق�ضاة متفرغين بدرجة رئي�س محكمة ا�ستئناف, 

ي�سمون ب�أمر ملكي.

 3ـ وكيل وزارة العدل.

 4ـ رئي�س هيئة التحقيق والإدعاء العام.

5ـ ثلاثة �أع�ضاء يتوفر فيهم ما ي�شترط في قا�ضي ا�ستئناف, 

ي�سمون ب�أمر ملكي, وتكون مدة المجل�س والأع�ضاء المن�صو�ص 

عليهم في الفقرتين )ب( و )هـ( �أربع �سنوات قابلة للتجديد.

ويناط بالمجل�س �إ�ضافة �إلى ما ذكر �إ�صدار اللوائح المتعلقة 

بال��شؤون الوظيفية للق�ضاة, كذلك لائحة التفتي�ش الق�ضائي 

و�ضوابط  و�إجراءات  الق�ضاة  اختيار  طريقة  تبين  وقواعد 
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الم�صطلحات الإجرائية والتوثيقية في المحاكم وكتابات العدل

و�صلاحيات  اخت�صا�صات  تنظيم  وقواعد  للدرا�سة  تفريغهم 

ر�ؤ�ساء المحاكم وم�ساعديهم.

حيث  الق�ضاة  على  التفتي�ش  المجل�س  �أعمال  من  كذلك 

الق�ضائي  للتفتي�ش  �إدارة  للق�ضاء  الأعلى  المجل�س  في  ت�ؤلف 

ال�شكاوى  في  والتحقيق  الق�ضاة  �أعمال  على  التفتي�ش  تتولى 

.
)1(

التي يقدمها الق�ضاة �أو تقدم �ضدهم وغيرها من اعمال

ج‌( المحكمة العليا:

وهي �أعلى �سلطة ق�ضائية في محاكم الق�ضاء العام تتولى 

مراقبة �سلامة تطبيق �أحكام ال�شريعة الإ�سلامية وما يُ�صدره 

ولي الأمر من �أنظمة لا تتعار�ض معها في الق�ضايا التي تدخل 

�ضمن ولاية الق�ضاء العام وذلك في الاخت�صا�صات الآتية:

 1ـ مراجعة الأحكام والقرارات التي ت�صدرها �أو ت�ؤيدها 

محاكم الا�ستئناف بالقتل �أو القطع �أو الرجم �أو الق�صا�ص في 

النف�س �أو فيما دونها.

 2ـ مراجعة الأحكام �أو القرارات التي تُ�صدرها �أو ت�ؤيدها 

محاكم الا�ستئناف, المتعلقة بق�ضايا لم ترد في الفقرة ال�سابقة 

))) انظر نظام الق�ضاء ال�صادر بالمر�سوم الملكي رقم )م/87( وتاريخ 1428/9/19هـ من 

المادة )5( �إلى المادة )8(, وللا�ستزادة زيارة موقع المجل�س على الرابط:

www.scj.gov.sa 
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وقائع  تتناول  �أن  دون  وذلك  ونحوها,  �إنهائية  بم�سائل  �أو 

الق�ضايا, متى كان محل الاعترا�ض على الحكم مايلي:

ال�شريعة الإ�سلامية وما يُ�صدره ولي  �أحكام  �أ- مخالفة   

الأمر من �أنظمة لا تتعار�ض معها.

 ب- �صدور الحكم من محكمة غير م�شكلة ت�شكيلًا �سليماً 

طبقاً لما ن�ص عليه نظام الق�ضاء, وغيره من الأنظمة.

 ج- �صدور الحكم من محكمة �أو دائرة غير متخ�ص�صة.

 د- الخط�أ في تكييف الواقعة, �أو و�صفها و�صفاً غير �سليم.

وت�ؤلف المحكمة العليا من رئي�س ي�سمى ب�أمر ملكي, وعدد 

ي�سمون  ا�ستئناف  محكمة  رئي�س  بدرجة  الق�ضاة  من  كاف 

ب�أمر ملكي بناء على اقتراح المجل�س الأعلى للق�ضاء, وتبا�شر 

متخ�ص�صة  دوائر  خلال  من  اخت�صا�صاتها  العليا  المحكمة 

با�ستثناء  ق�ضاة,  ثلاثة  من  منها  كل  ت�ؤلف  الحاجة  بح�سب 

الدائرة الجزائية التي تنظر في الأحكام ال�صادرة بالقتل �أو 

القطع �أو الرجم �أو الق�صا�ص في النف�,س �أو فيما دونها ف�إنها 

.
)1(

ت�ؤلف من خم�سة ق�ضاة, ويكون لكل دائرة رئي�س

موقع  زيارة  وللا�ستزادة   ,)14( المادة  حتى   )10( المادة  من  الق�ضاء  نظام  انظر   (((

www.supremecourt.gov.sa :المحكمة العليا على الرابط
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د( محاكم الا�ستئناف: 

 وتعتبر الدرجة الثانية من درجات التقا�ضي بعد محاكم 

محكمة  �أمام  الترافع  للخ�صوم  ويمكن  الأولى  الدرجة 

اخت�صا�صاتها  تحت  تدخل  التي  الق�ضايا  في  الا�ستئناف 

وفق الإجراءات المقررة في نظام المرافعات ال�شرعية ونظام 

محاكم  �إن�شاء  على  النظام  ون�ص  الجزائية,  الإجراءات 

�أعمالها من خلال  تبا�شر  المملكة  مناطق  كل  الا�ستئناف في 

دوائر متخ�ص�صة ت�ؤلف كل دائرة من ثلاثة ق�ضاة با�ستثناء 

الدائرة الجزائية التي تنظر في ق�ضايا القتل والقطع والرجم 

خم�سة  من  فت�ؤلف  دونها  فيما  �أو  النف�س  في  والق�صا�ص 

�أكثر في  �أو  ا�ستئناف متخ�ص�صة  دائرة  �إن�شاء  ويجوز  ق�ضاة 

ا�ستئناف,  محكمة  فيها  التي  للمنطقة  التابعة  المحافظات 

ودوائر محاكم الا�ستئناف هي:

 1ـ الدوائر الحقوقية. 

2ـ الدوائر الجزائية.                      3ـ الدوائـــر التجـارية.

.
)1(

3ـ دوائر الأحوال ال�شخ�صية.         4ـ الدوائر العمالية

))) انظر نظام الق�ضاء من المادة )15( حتى المادة )17(.



13

هـ( محاكم الدرجة الأولى: 

 وهي �أول درجات التقا�ضي, وقد ن�ص نظام الق�ضاء على 

تخ�صي�ص المحاكم نوعياً, كما يلي:

 �أـ المحاكم العامة: وت�ؤلف من دوائر متخ�ص�ص من بينها 

وما في حكمها الخارجة  الإنهائية,  وللإثباتات  للتنفيذ  دوائر 

عن اخت�صا�صات المحاكم الأخرى وكتابات العدل وللف�صل في 

الدعاوى النا�شئة عن حوادث ال�سير وتكون كل دائرة من قا�ضٍ 

فرد �أو ثلاثة ق�ضاة, وفق ما يحدده المجل�س الأعلى للق�ضاء.

 ب- المحكمة الجزائية: وت�ؤلف من دوائر متخ�ص�صة, هي:

 1ـ دوائر ق�ضايا الق�صا�ص والحدود.

 2ـ دوائر الق�ضايا التعزيرية.

 3ـ دوائر ق�ضايا الأحداث.

وت�شكل كل دائرة من ثلاثة ق�ضاة, با�ستثناء الق�ضايا التي 

يحددها المجل�س الأعلى للق�ضاء فينظرها قا�ضٍ فرد. 

 ج- محكمة الأحوال ال�شخ�صية.

 د- المحكمة العمالية.

 هـ- المحكمة التجارية.
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ف�إنها  والمراكز  المحافظات  في  العامة  للمحاكم  بالن�سبة 

�أكثر  �أو  قا�ضٍ  تت�ألف من  دائرة  �أكثر كل  �أو  دائرة  ت�ؤلف من 

�إن�شاء دوائر  للق�ضاء, ويجوز  الأعلى  وفق ما يحدده المجل�س 

في  �شخ�صية  و�أحوال  وعمالية  وتجارية  جزائية  متخ�ص�صة 

المحاكم العامة الواقعة في المراكز والمحافظات التي لم تن��شأ 

فيها محاكم متخ�ص�صة متى دعت الحاجة �إلى ذلك ويحدد 

المجل�س الق�ضايا التي تخت�ص بنظرها المحكمة العامة المكونة 

.
)1(

من قا�ضٍ فرد

و( ديوان المظالم:

ديوان المظالم هيئة ق�ضاء �إداري م�ستقلة يرتبط مبا�شرة 

ي�سمى  مجل�س  للديوان  وين��شأ  الريا�ض,  مقره  ويكون  بالملك 

المظالم  ديوان  رئي�س  من:  يتكون  الإداري«  الق�ضاء  »مجل�س 

ممن  ق�ضاة  �أربعة   , ع�ضواً  الإدارية  المحكمة  رئي�س  رئي�ساً, 

ي�شغلون درجة قا�ضي ا�ستئناف ي�سمون ب�أمر ملكي �أع�ضاءً.

وتتكون محاكم الديوان من الآتي:

 1-المحكمة الإدارية العليا.

 2- محاكم الا�ستئناف الإدارية.

 3- المحاكم الإدارية.

))) انظر نظام الق�ضاء من المادة )18( حتى المادة )24(.



15

دوائر  خلال  من  اخت�صا�صاتها  المحاكم  هذه  وتبا�شر 

متخ�ص�صة تكون على النحو الآتي:

 1ـ دوائر المحكمة الإدارية العليا من ثلاثة ق�ضاة.

 2ـ دوائر محاكم الا�ستئناف الإدارية من ثلاثة ق�ضاة.

�أن  ويجوز  ق�ضاة,  ثلاثة  من  الإدارية  المحاكم  دوائر  3ـ   

تكون من قا�ضٍ واحد.

وتتولى المحاكم الإدارية الف�صل في الق�ضايا الآتية:

الخدمة  نظام  في  المقررة  بالحقوق  المتعلقة  الدعاوى  1ـ   

الحكومة  وم�ستخدمي  لموظفي  والتقاعد  والع�سكرية  المدنية 

�أو  والم�ستقلة  العامة  المعنوية  ال�شخ�صية  ذوات  والأجهزة 

ورثتهم والم�ستحقين عنهم.

 2ـ دعاوى �إلغاء القرارات الإدارية النهائية التي يقدمها 

�أو  الاخت�صا�,ص  عدم  الطعن  مرجع  كان  متى  ال��شأن,  ذوو 

وجود عيب في ال�شكل, �أو عيب في ال�سبب, �أو مخالفة النظم 

واللوائح, �أو الخط�أ في تطبيقها او ت�أويلها, �أو �إ�ساءة ا�ستعمال 

التي  والقرارات  الت�أديبية,  القرارات  ذلك  في  بما  ال�سلطة, 

ت�صدرها اللجان �شبه الق�ضائية والمجال�س الت�أديبية, وكذلك 

القرارات التي ت�صدرها جمعيات النفع العام وما في حكمها 
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المت�صلة بن�شاطاتها, ويعد في حكم القرار الإداري رف�ض جهة 

الواجب عليها  اتخاذ قرار كان من  امتناعها عن  �أو  الإدارة 

اتخاذه طبقاً للأنظمة واللوائح.

 3ـ دعاوى التعوي�ض التي يقدمها ذوو ال��شأن من قرارات 

�أو �أعمال جهة الإدارة.

 4ـ الدعاوى المتعلقة بالعقود التي تكون جهة الإدارة طرفاً فيها.

 5ـ الدعاوى الت�أديبية التي ترفعها الجهة المخت�صة.

 6ـ المنازعات الإدارية الأخرى.

7ـ طلبات تنفيذ الأحكام الأجنبية و�أحكام المحكمين الأجنبية.

ويبين نظام المرافعات �أما ديوان المظالم قواعد المرافعات 

.
)1(

والإجراءات �أمامه

ز( كتابات العدل:

الإقرارات  و�ضبط  العقود  بتوثيق  العدل  كتابات  تخت�ص   

المختلفة  الوكالات  �إ�صدار  وكذلك  والو�صايا,  الأوقاف  عدا 

وتعتبر الأوراق ال�صادرة من كتاب العدل بموجب الاخت�صا�ص 

بلا  المحاكم  �أمام  بم�ضمونها  العمل  ويجب  الإثبات  قوة  لها 

بينة �إ�ضافية ولا يجوز الطعن فيها �إلا ت�أ�سي�ساً على مخالفتها 

))) انظر �آلية العمل التنفيذية لنظام الق�ضاء وديوان المظالم 0الق�سم الثاني(



17

وقد  تزويرها,  �أو  النظامية,  �أو  ال�شرعية  الأ�صول  لمقت�ضى 

�صدرت لائحة تو�ضح اخت�صا�ص كتّاب العدل يمكن الإطلاع 

عليها على موقع وزارة العدل على الرابط:

www.moj.gov.sa/mojcontents.aspx

 ,)24( عددها  في  العدل  مجلة  في  ن�شرت  �أن  �سبق  وكما 

وقد ن�صت المادة )2( من هذه اللائحة على ما يلي:

ال�شرعية,  والإقرارات  العقود  بتوثيق  العدل  يخت�ص كاتب   

الأ�صول  به  تق�ضي  ما  وفق  بها  المتعلقة  ال�صكوك  و�إ�صدار 

م�ستقبلًا,  �إليه  الوزارة  ت�سنده  وما  المرعية  والأنظمة  ال�شرعي 

ما لم ين�ص نظام �أو تعليمات على ا�ستثناء �شيء منها, ومن بين 

هذه العقود والإقرارات التي يخت�ص كاتب العدل بتوثيقها:

 �أ- انتقال ملكية العقارات. ب عقود ال�شركات.

 ب- الرهون وفكها. ج ت�سليم المبالغ والتعوي�ضات.

المبنية  الوكالات  و  والزراعية.  ال�سكنية  المنح  قبول  هـ-   

على الإقرار.

 ز- ف�سخ الوكالة, �أو العدول عنها �سواءً من قبل الوكيل 

�أو الموكل.
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�أو  مبالغ  عن  التنازل  ط  عنها.  الرجوع  �أو  الو�صايا  ح- 

�أعيان �أو جن�سية.

 ي- الكفالة وفكها. ك ق�سمة الترا�ضي بين البالغين.

ونظراً لات�ساع العمل وكثرة ال�سكان في بع�ض مدن المملكة 

فقد تم تق�سيم كتابات العدل �إلى كتابة العدل الأولى وكتابة 

العدل الثانية واخت�صا�ص كل منها ما يلي:

1( كتابة العدل الأولى:

تخت�ص بالإفراغات وما يتعلق بالأرا�ضي والممتلكات وبع�ض 

بالرهن  والإقرار  ال�شركات  عقود  وتوثيق  الأخرى,  الأقارير 

الدولة  لأملاك  بالمنح  والإقرار  الحكومية,  لل�صناديق  وفكه 

ومنح البلدية, والتنازل عن الإرث فيما يتعلق بالعقارات.

2( كتابة العدل الثانية:

 و�أبرز اخت�صا�صاتها, ما يلي:

 �أ( الوكالات بجميع �أنواعها.   ب( التنازل عن الجن�سية.

 ج( التنازل عن ن�صيب في الإرث من غير العقار.

 د( كفالات البنك الزراعي.   هـ( الإقرار بتعديل الا�سم.
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الق�سم الثاني:

 التعريف بالأنظمة القضائية )العدلية(:
التي  والتوثيقية  الق�ضائية  الأنظمة  من  العديد  هناك   

تنظم  التي  الإجراءات  واهم  الترافع  طريقة  على  ن�صت 

تلك  �أبرز  �إلى  هنا  و�سن�شير  والتوثيقية,  الق�ضائية  العملية 

الأنظمة واللوائح:

1( نظام الق�ضاء, وديوان المظالم:

وتاريخ  رقم )م/87(  الملكي  بالمر�سوم  النظام  هذا  �صدر   

1428/9/19هـ ويتكون هذا النظام من عدة �أبواب, كما يلي:

 الباب الأول: ا�ستقلال الق�ضاء و�ضماناته.

 الباب الثاني: المجل�س الأعلى للق�ضاء.

 الباب الثالث: المحاكم وولايتها وتحته عدة ف�صول, كما يلي:

 الف�صل الأول: ترتيب المحاكم.

 الف�صل الثاني: المحكمة العليا.

 الف�صل الثالث: محاكم الا�ستئناف.

 الف�صل الرابع: محاكم الدرجة الأولى.
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 الف�صل الخام�س: ولاية المحاكم.

 الباب الرابع: الق�ضاة, وتحته عدة ف�صول, كما يلي:

 الف�صل الأول: تعيين الق�ضاة وترقيتهم.

 الف�صل الثاني: نقل الق�ضاة وندبهم و�إجازاتهم.

 الف�صل الثالث: واجبات الق�ضاة.

 الف�صل الرابع: التفتي�ش على �أعمال الق�ضاة.

 الف�صل الخام�س: ت�أديب الق�ضاة.

 الف�صل ال�ساد�س: انتهاء خدمة القا�ضي.

 الباب الخام�س: وزارة العدل.

وتحته  العدل,  وكتاب  العدل  كتابات  ال�ساد�س:  الباب   

عدة ف�صول:

 الف�صل الأول: كتابات العدل واخت�صا�صاتها.

 الف�صل الثاني: تعيين كتّاب العدل والتفتي�ش عليهم.

 الف�صل الثالث: قوة الأوراق ال�صادرة عن كتابات العدل.

 الباب ال�سابع: موظفو المحاكم وكتابات العدل.

 الباب الثامن: �أحكام عامة وانتقالية.
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 و�أما نظام ديوان المظالم فقد جاء في عدة �أبواب, كما يلي:

 الباب الأول: ت�شكيل الديوان.

 الباب الثاني: مجل�س الق�ضاء الإداري.

 الباب الثالث: محاكم الديوان.

 الباب الرابع: تعيين ق�ضاة الديوان وجميع ��شؤونهم الوظيفية.

 الباب الخام�س: �أحكام عامة.

النظام  �شرحت  تنفيذية  عمل  �آلية  للنظامين  �صدر  كما   

وبيّنت �آلية تنفيذه وحددت ال�صلاحيات والاخت�صا�صات.

2( نظام المرافعات ال�شرعية:

المحاكم  �أمام  الترافع  طريقة  يو�ضح  الذي  النظام  هو 

والإجراءات الواجب اتخاذها ابتداءً من طريقة وتنظيم رفع 

الدعوى مروراً بتدوين المرافعة والإجابة, وتدوين ال�شهادات 

والأيمان )جمع يمين( �إلى �صدور الحكم وما يتعلق به وطريقة 

الاعترا�ض ودرجات التقا�ضي واخت�صا�صات المحاكم.

وحيث  تنفيذية,  ولوائح  نظامية  مواد  من  ذلك  وغير 

في  �إليه  الإ�شارة  �سبق  الذي  الجديد  الق�ضاء  نظام  �صدر 

الفقرة الأولى فيرى العمل حالياً على تعديل نظام المرافعات 
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للمحاكم  النظامية  المواد  في  جاء  ما  مع  ليتوافق  ال�شرعية 

المختلفة المن�صو�ص عليها في النظام.

3( نظام الإجراءات الجزائية:

الق�ضايا  مع  التعامل  طريق  يو�ضح  الذي  النظام  وهو 

الجزائية وحقوق المتهم وطريق التحقيق معه والقب�ض عليه 

والتفتي�ش ومتى تنق�ضي الدعوى الجزائية وطريقة الاعترا�ض 

على الأحكام ودرجات التقا�ضي و�إجراءات التحقيق وغيرها 

بالدعاوى  المتعلقة  الجزائية  والأحكام  بالق�ضايا  يتعلق  مما 

�إليه  الم�شار  الجديد  الق�ضاء  نظام  �صدر  وحيث  الجنائية, 

�آنفاً في الفقرة الأولى فيجري حالياً العمل على تعديل نظام 

من  فيه  جاء  وما  النظام  مع  ليتوافق  الجزائية  الإجراءات 

درجات التقا�ضي.

:
)1(

4( نظام الت�سجيل العيني للعقار

�إن من المتقرر في ال�شريعة ومن الثمار المرجوة من الق�ضاء 

�أو  مالية  حقوقاً  �أكانت  �سواءً  لحفظها  ال�سعي  الحقوق  رعاية 

�أدبية, ولما كانت الحقوق المالية تحتاج للرعاية الدقيقة والمتابعة 

الم�ستمرة تطلب الأمر �إيجاد تنظيم للحفاظ على �أهم م�صادر 

))) �صدر بالمر�سوم الملكي رقم )م/6( في 1423/2/11هـ, وللاطلاع على النظام, انظر 

مجلة العدل العدد)21(
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�إذ يتطلب الأمر تجاهها  الحقوق المالية وهي الثروة العقارية 

الحر�ص الكامل على ت�سجيلها وتوثيقها وبيان معالمها ال�شرعية 

والتنظيمية وما لها من حقوق وما عليها من التزامات لذا �صدر 

هذا النظام المكون من ثمانٍ و�سبعين مادة. 

وهذا النظام يُعد ركيزة قوية لحفظ الثروة العقارية على 

�سمات  �أبرز  ومن  الأركان,  ومكتملة  المعالم  وا�ضحة  �أ�س�س 

هذا النظام:

ور�سومات هند�سية  فنية  �إيجاد �ضوابط  الت�أكيد على   1ـ 

وم�ساحية يو�ضح بها كامل المتطلبات اللازمة لذلك.

 2ـ منع ازدواجية الوثائق وال�صكوك المثبتة للملكية وربط 

كل التعريفات الحا�صلة على هذا العقار ب�سجله الموحد.

�إثبات  على  ت�شرف  التي  الجهة  توحيد  على  الت�أكيد  3ـ   

الإ�شرافي  الازدواج  ومنع  الجانب  هذا  وترعى  الملكيات 

والتنظيمي.

ب�أن  له  تثبيت ملكيته  �إعطاء الحق لكل �صاحب عقار   4ـ 

يُعطى ال�شهادات والخرائط الفنية وال�صكوك المثبتة لعقاره 

ح�سب المتبع.

الخا�صة  الكيدية  والدعاوى  والمخالفات  التجاوز  منع  5ـ   
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بالعقارات و�إيقاع العقوبات من وجودها.

5( نظام المحاماة ولائحته التنفيذية:

وقد جاء هذا النظام ليبين تعريف مهنة المحاماة وبيان 

واجبات المحامي و�شروط الح�صول على رخ�صة المحاماة وما 

يتعلق بت�أديب المحامي �إن �أخلّ بواجباته وهذا النظام يتكون 

.
)1(

من ثلاثٍ و�أربعين مادة

))) للا�ستزادة حول النظام انظر الإ�صدار الثالث من هذه ال�سل�سة بعنوان: )دور المحامي 

في التقا�ضي(.
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التعريف بمصطلحات إجرائية قضائية وتوثيقية

 تمهيد:

على  التنبيه  �أود  بها  والتعريف  الم�صطلحات  ذكر  قبل 

عدة �أمور: 

الح�صر,  �سبيل  على  لي�ست  الم�صطلحات  هذه  �أن   )1

المحاكم  يتكرر ذكرها في  التي  الم�صطلحات  �أبرزت  و�إنما 

وكتابات العدل.

مفهومة  لتكون  الإمكان  بقدر  العبارة  ت�سهيل  حاولت   )2

لدى عموم النا�س لأنهم المعنيون بهذه الإ�صدارات.

المعنى  على  للو�صول  الم�صادر  بع�ض  على  اعتمدت   )3

ال�صحيح للم�صطلح الإجرائي.

4( نظراً لقلة الم�صطلحات المذكورة في هذا الكتيب فلم 

�أرتبها ترتيباً منطقياً لعدم الحاجة �إلى ذلك.

�إ�صدار عن معاني  الله  �شاء  �إن  الإ�صدار  �سيتبع هذا   )5

الم�صطلحات الفقهية والق�ضائية. 

 التي يتردد ذكرها في المحاكم وكتابات العدل.
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�صك ح�صر الورثة1

التي ت�صدر من المحكمة المخت�صة  الر�سمية  الوثيقة  يق�صد به 

وفاته  وتاريخ  المتوفى  ا�سم  فيها  مو�ضحاً  المعتمد  النموذج  وفق 

و�أ�سماء ورثته وقرابتهم للمتوفى وتواريخ ميلادهم.

و�أبرز الإجراءات المتبعة لإ�صدار ح�صر الورثة مايلي:

1( ح�ضور �أحد الورثة �أو من ينيبه بوكالة �شرعية.

�شهادة  وفاته عن طريق  وتاريخ  المورث,  وفاة  التحقق من    )2

الوفاة ال�صادرة من الجهة المخت�صة.

3( تعبئة النموذج المعد لح�صر الورثة وتواريخ ميلادهم.

الإرث  و�أحكام  وقواعد  وتطبيق  الورثة  من  والت�أكد  التحقق   )4

ال�شرعية  الن�صو�ص  وفق  العلم  �أه��ل  كتب  في  عليها  المن�صو�ص 

المبينة للفرو�ض والتع�صيب والحجب والرد وغيرها من الأحكام.

5( التحقق من وجود حمل �إن كان من �ضمن الورثة زوجة 

�أو زوجات.

6( ذكر جميع الورثة وتواريخ ميلادهم وقرابتهم من المورث.

الم�صطلح الإجرائيم

المق�صود به والإجراءات المتبعة لإ�صداره
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7( الت�أكد من القا�صر من الورثة, والإ�شارة �إليه في الح�صر 

ليقام ولي عليه.

المورث,  وف��اة  على  ي�شهدان  عدلين  �شاهدين  �إح�ضار   )8

وتاريخ وفاته, وبيان ورثته وانح�صارهم فيمن ذكروا, و�أنه 

لا وراث له �سواهم, ب�سبب ولا ن�سب.

9( �إح�ضار مزكين لل�شهود.

�صك الولاية على القا�صر2

المق�صود به: الوثيقة الر�سمية التي ت�صدرها المحكمة مثبت فيها 

�سلطة الولي على الموّلى عليه تمكنه من رعاية ��شؤونه في نف�سه 

وماله وحفظه وتنميته بالطرق ال�شرعية والأنظمة المرعية.

�أبرز الإجراءات المتبعة لإ�صداره:

علاقته  يثبت  م��ا  وبرفقته  ينيبه  م��ن  �أو  المنهي  ح�ضور   )1

و�شخ�صيته.

الوثيقة  على  بناء  م��يال�ده  وت��اري��خ  القا�صر  ا�سم  تحديد   )2

الر�سمية.

والدة  في�ستح�سن طلب  القا�صر  والدة  المنهي غير  كان  �إذا   )3

لتولي غيرها على  و�أخذ موافقتها  ينوب عنها,  �أو من  القا�صر 

�أولادها, وذلك دفعاً للم�شاكل التي ت�ضر بالقا�صر وماله.
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ف�سخ الولاية عن القا�صر3

المق�صود بها: التهمي�ش على �صك الولاية بزوال موجبها �سواءً 

لبلوغ القا�صر �أو غير ذلك.

�أبرز الخطوات الإجرائية لإثبات ف�سخ الولاية:

علاقته  يثبت  ما  وبرفقته  ينيبه,  من  �أو  المنهي  ح�ضور   )1

و�شخ�صيته.

2( ح�ضور الموّلى عليه �إذا كان طلب ف�سخ الولاية عنه لبلوغه.

3( �إح�ضار �صك الولاية ال�صادر من المحكمة.

4( الت�أكد من �سبب الف�سخ وتحققه في الولي والموّلى عليه.

5( �إح�ضار البينة المثبتة لموجب ف�سخ الولاية.

6( تزكية البينة وتعديلها التعديل ال�شرعي.

7( �ضبط الإنهاء وتقرير ما يجب حياله من قبل القا�ضي.

عن  الولاية  ف�سخ  يفيد  بما  الولاية  �صك  على  التهمي�ش   )8

المولى عليه.

�إثبات الإعالة4

يق�صد به: وثيقة ر�سمية ت�صدر من المحكمة يثبت فيه �أن المنهي 

ي�صرف من ماله الخا�ص على المنهى عليه ويراعي ��شؤونه.

و�أبرز الإجراءات المتبعة لإ�صداره ما يلي:

1( ح�ضور المنهي بنف�سه �أو من ينوب عليه.
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ي�شار  الوظيفي  بالمنهي من مرجعه  تعريف  �إح�ضار خطاب   )2

عطي للمنهي بناء على 
ُ
فيه �إلى وظيفة المنهي و�أن هذا الخطاب �أ

طلبه لتقديمه للمحكمة لإخراج �صك �إعالة.

3( �إح�ضار البينة التي ت�شهد على �إنهاء المنهي وانه العائل لمن 

يريد �إثبات �إعالته له.

4( تزكية البينة وتعديلها التعديل ال�شرعي.

5( تقرير القا�ضي �صحة ما �أنهى به المنهي و�إثباته لذلك ور�صده 

في النموذج المعد لذلك.

ال�صك5

عبارة عن وثيقة ر�سمية ت�صدر من القا�ضي محرر فيها م�ضمون 

الدعوى والإجابة ون�ص الحكم. 

وتخت�ص ال�صكوك غالباً بالق�ضايا الحقوقية والإنهائية.

القرار6

عبارة عن وثيقة ر�سمية ت�صدر من القا�ضي حرر فيه م�ضمون 

الدعوى والإجابة ون�ص الحكم.

 ويخت�ص القرار بالق�ضايا الجزائية.

مو�ضوع الدعوى7

الحق المطالب به في الدعوى



30

الم�صطلحات الإجرائية والتوثيقية في المحاكم وكتابات العدل

الاعترا�ض على الحكم8

و�سيلة يمنحها النظام للمتحاكمين لإعادة النظر في الحكم من 

قبل م�صدره �أو من قبل مدقق الحكم.

القناعة بالحكم9

الحكم  على  عليه  المحكوم  �أو  له  المحكوم  موافقة  بها  يق�صد 

وقبوله في �أي مرحلة من مراحل التقا�ضي.

اللائحة الاعترا�ضية10

زمنية  م��دة  في  الحكم  على  المعتر�ض  بها  يتقدم  عري�ضة  هي 

محددة في النظام ي�شير فيها �إلى �أ�سباب عدم قناعته بالحكم 

فيه  للنظر  الحكم  م�صدر  للقا�ضي  ويقدمه  اعترا�ضه  وموطن 

وتحديد موقفه منه.

ال�ضبط11

تدوين المرافعات والإقرارات والإنهاءات بعد ا�ستكمال م�سوغاتها 

في المجلد الخا�ص وي�سمى: مجلد ال�ضبط �أو دفتر ال�ضبط.

الت�سجيل لل�صك12

نقل محتوى ال�صكوك المنظمة حرفياً بعد �ضبطها لدى القا�ضي 

ويتم تحت رقم مت�سل�سل في المجلد الخا�ص وي�سمى: دفتر ال�سجل 

�أو مجلد ال�سجل.
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التهمي�ش على ال�صك13

هو عبارة عن �إجراء طارئ على ال�صك �أو ال�سجل �أو دفتر 

مبلغ  ت�سليم  مثل  القا�ضي  من  الإج��راء  كان  �سواءً  ال�ضبط 

محكوم به �أو �أيّ �إجراء على حجج الا�ستحكام �أو غير ذلك 

�أو كان الإجراء من كاتب العدل مثل نقل الملكية �أو رهن �أو 

توثيق �أو �إلغاء �أو تعديل �أو �إ�ضافة ونحو ذلك.

الخرجة14

الا�ستدراك النا�شئ عن �سهو فيما تم �ضبطه �أو ت�سجيله �أو 

�أو ال�صك  �أو ال�سجل  تنظيمه, تو�ضع على �صحيفة ال�ضبط 

وتكون �أمام موقعها الأ�صلي ما �أمكن وتعطى رقماً يدل على 

مو�ضعها.

الإفراغ15

نقل ملكية محتوى ال�صك او جزء منه من طرف �إلى �آخر,

 وي�شترط لإجراء الإفراغ ما يلي:

1( ح�ضور البائع والم�شتري �أو من ينوب عنهما بوكالة �شرعية.

2( �إح�ضار ال�صك الأ�صلي.

3( الت�أكد من خلوه مما يمنع من الإفراغ.

4( �إح�ضار �شاهدين على المبايعة.
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تهي�ؤ الق�ضية للحكم16

�إبداء الخ�صوم �أقوالهم وطلباتهم الختامية التي تناولت 

ور�صدها  والبينات,  الدفوع  من  الدعوى,  مو�ضوع  جميع 

في ال�ضبط.

�إثبات الحياة17

�أن  فيها  يثبت  المخت�صة  المحكمة  من  ت�صدر  ر�سمية  وثيقة 

المنهي على قيد الحياة �أو من يراد �إثبات الحياة له.

و�أبرز الإجراءات المتبعة لإ�صداره:

يثبت  وم���ا  ينيبه  م��ن  �أو  ال��عال�ق��ة  ���ص��اح��ب  ح�����ض��ور   )1

�شخ�صيته.

2( �إح�ضار البينة التي ت�شهد ب�صحة �إنهاء المنهي.

3( تزكية البينة وتعديلها التعديل ال�شرعي.

تح�ضير الخ�صوم18

هو �إجراء متبع من قبل المحكمة بعد رفع المدعي لدعواه 

وتقديمه  عليه  بالمدعى  الخا�صة  المعلومات  وكتابة 

مح�ضر  ليتمكن  المحاكم  في  الخ�صوم  تح�ضير  لوحدة 

المحددة  بالدعوى  عليه  المدعى  �إبال�غ  من  الخ�صوم 

لنظر الق�ضية.
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ت�صديق الأحكام19

�أو  التمييز  المخت�صة في محكمة  الدائرة  موافقة  به  يق�صد 

المحكمة العليا على الأحكام الخا�ضعة للتدقيق وفق ما حدده 

ذلك  يفيد  بما  القرار  �أو  ال�صك  على  والتهمي�ش  النظام 

ويكون الت�صديق بالإجماع �أو الأغلبية.

نق�ض الأحكام20

�أو  التمييز  محكمة  في  المخت�صة  الدائرة  �إلغاء  به  يق�صد 

المحكمة العليا للحكم الخا�ضع للتدقيق بعد �إجراء ما يلزم 

لتلك  القا�ضي  ا�ستجابة  وعدم  الحكم  على  ملاحظات  من 

الملاحظات ويكون الإلغاء بالأغلبية �أو الإجماع.

الرجوع عن الحكم21

هو �إجراء يتخذه القا�ضي م�صدر الحكم بعد تدقيقه وقناعته 

ويحكم  ال�سابق  حكمه  عن  فيرجع  الحكم  مدققي  بملاحظات 

بحكمه الجديد م�سبباً رجوعه عن حكمه الأول وحكمه الجديد 

ويخ�ضع الحكم الجديد لتعليمات التمييز.

يمين الا�ستظهار22

هي اليمين التي يوجهها القا�ضي من تلقاء نف�سه لأحد الخ�صمين عند 

الاقت�ضاء, ولو لم يطلب الخ�صم ذلك للت�أكد من دلالة واقعة معينة.
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محل الإقامة23

للح�ضور  ال��بال�غ��ات  لتلقي  يختاره  ل�شخ�ص  من�سوب  مكان 

للمحكمة ي�سكنه على وجه الاعتياد.

الحرا�سة الق�ضائية24

�أمر ق�ضائي بو�ضع مال يقوم ب��شأنه نزاع �أو يكون الحق فيه غير 

حتى  و�إدارت���ه  حفظه  يتولى  �أمني�  يد  في  خطر,  ويتهدده  ثابت 

ويكون  فيه  حقه  تقرر  من  �أو  �صاحبه,  �إلى  فيرد  النزاع  ينتهي 

تعيين الحار�س باتفاق ذوي ال��شأن جميعاً, ف�إن لم يتفقوا تولى 

القا�ضي تعيينه.

الحجز التحفظي25

يق�صد به الإجراءات التي ي�ستخدمها القا�ضي للتحفظ على مال 

معين مدة معلومة خ�شية �ضياعه.

الدعوى العامة26

هي الدعوى التي ترفع عن طريق هيئة التحقيق والإدعاء العام 

ويمثل فيها المدعي العام.

الدعوى الخا�صة27

هي الدعوى التي تقام من الأ�شخا�ص للاعتراف بحق �أو ت�أكيده 

�سواءً كان ناتجاً عن عقد �أو �أي تعامل �آخر.
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دعوى الح�سبة28

�شخ�صية  م�صلحة  فيها  للمدعي  تكون  �أن  يلزم  لا  دع��وى  هي 

معينة بل يرفعها با�سم المجتمع.

الا�ستخلاف29

المق�صود به: ا�ستنابة القا�ضي ناظر الق�ضية قا�ضٍ �آخر في بلد 

بكتاب  الا�ستنابة  وتكون  يمين  �أو  بينة  �أو  �إق��رار  �سماع  في  �آخر 

يبعثه القا�ضي الم�ستخلِف للقا�ضي الم�ستخلَف.

وقد يكون الا�ستخلاف ل�سماع الإجابة على الدعوى كما في الق�ضايا 

الزوجية حيث ن�ص النظام على �أنها تُقام في بلد الزوجة.

�إثبات الوقف30

المق�صود بالوقف: تحبي�س الأ�صل وت�سبيل المنفعة تقرباً �إلى 

القا�ضي,  يتبعها  �إج��راءات  الوقف  ولإثبات  وجل,  عز  الله 

�أبرزها مايلي:

يثبت علاقته  وبرفقته ما  ينيبه,  �أو من  المنهي,  1( ح�ضور 

و�شخ�صيته.

2( �إح�ضار �صك الملكية للمنهى عنه المراد �إثبات وقفيته.

�إح�ضار �شاهدي حال يعرفان المنهي وي�شهدان على ما   )3

ي�صدر منه.
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وخلوه من  و�سريان مفعوله  الملكية  القا�ضي من �صك  ت�أكد   )4

موانع �إثبات الوقف.

5( ر�صد م�ضمون الوقفية و�شروط الواقف والناظر على الوقف 

بعد الت�أكد من �سلامتها �شرعاً.

ق�سم الخبراء31

هو ق�سم ي�شكل في المحاكم العامة ي�ضم �أع�ضاء هيئة النظر والمهند�سين 

والم�ساحين والمترجمين ونحوهم تحت �إ�شراف رئي�س المحكمة.

حجة الا�ستحكام32

هي طلب �صك ب�إثبات تملك عقار �سواءً �أكان م�سكنياً �أم زراعياً 

في غير مواجهة خ�صم ابتداءً ولا يمنع من �سماع الدعوى بالحق 

الخا�ص متى وجدت.

معين  عقار  بملكية  ا�ستحكام  �صك  ه��ي  ي��ق��ال:  �أن  يمكن  �أو 

من  ي�صدر  والنظامية,  ال�شرعية  الإج��راءات  جميع  م�ستكملًا 

المحكمة المخت�صة.

و�أبرز الإجراءات المتبعة لإ�صدار حجة الا�ستحكام ما يلي:

المعد  النموذج  وتعبئة  ينيبه  �أو من  العلاقة  1( ح�ضور �صاحب 

لذلك و�إح�ضار ما لديه من م�ستندات و�إرفاقها بطلبه.

 2( يكلف المنهي ب�إح�ضار كروكي من مكتب هند�سي �أو م�ساحي 

مرخ�ص مبيناً فيه : الحدود والأطوال والم�ساحة والإحداثيات.
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3( تتم مخاطبة الدوائر الحكومية من �أجل الإفادة عن طلب 

المنهي وتمهل �شهرين للاعترا�ض �أو الموافقة.

ت�صدر في  التي  ال�صحف  �إحدى  بالإعلان في  المنهي  يكلف   )4

منطقة العقار.

عن  والإف��ادة  الكروكي  وتطبيق  للموقع  النظر  هيئة  خروج   )5

الإحياء ونوعه ون�سبته وبيان قِدَم الإحياء وحداثته.

الإنهاء  في  النظر  فيتم  الدوائر  من  الإجابات  اكتملت  �إذا   )6

من  ���س��واءً  للمعتر�ضين  بالن�سبة  النظامية  القواعد  وتطبيق 

الجهات الحكومية �أو الأفراد.

طلب تف�سير الحكم33

�إذا وقع في منطوق الحكم غمو�ض �أو لب�س جاز للخ�صوم �أن يطلبوا 

وجه  فيه  يحدد  بخطاب  تف�سيره  الحكم  م�صدرة  المحكمة  من 

الغمو�ض واللب�س ويقوم بتف�سير الحكم م�صدره �سواءً كان في نف�س 

المحكمة �أم في غيرها, وطلب تف�سير الحكم غير مقيد بوقت.

�صحيفة الدعوى34

هي الورقة �أو النموذج الذي يقدمه المدعي �إلى المحكمة م�شتملة 

على ما يلي:

1( ا�سم المدعي كاملًا ومهنته �أو وظيفته ومحل الإقامة و�سجله 

المدني �أو من يمثله.
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مع  ال�سابقة  المعلومات  بنف�س  عليه  للمدعى  الكامل  الا�سم   )2

بيان محل �إقامته.

3( مو�ضوع الدعوى, وما يطلبه المدعي, و�أ�سانيده.

4( تاريخ تقديم الدعوى.

5( المحكمة المرفوعة �أمامها الدعوى.

تقدير ال�شجاج35

الر�أ�س والوجه  بال�شجاج: جمع �شجّة, وهي: الجرح في  يق�صد 

تقطع  لأنها  القطع,  لغة  وهو  ال�شج  من  بذلك  �سميت  خا�صة, 

الجلد, وتقدير ال�شجاج �إجراء ق�ضائي في الق�ضايا التي يوجد 

مقدر  طريق  عن  ذل��ك  ويتم  الخ�صوم,  لأح��د  �إ�صابات  فيها 

على  يجب  ما  و�أب��رز  القا�ضي,  من  ب�أمر  المحكمة  في  ال�شجاج 

مقدر ال�شجاج عند التقدير ما يلي:

1( الاطلاع على المعاملة كاملة.

2( الاطلاع على التقارير الطبية, ف�إن لم تكن كافية فيطلب من 

المت�ضرر �إعادة التقرير ح�سب المطلوب.

3( تطبيق القواعد ال�شرعية عند تقدير التعوي�ض.

4( كتابة تقرير مف�صل بذلك يقدم للقا�ضي.

من  لقاعدة  لمخالفته  بالتقدير  القا�ضي  قناعة  عدم  حالة  في   )5

قواعد ال�شرع فيطلب من مقدر ال�شجاج �إعادة النظر في تقريره.

6( في حالة قناعة القا�ضي ف�إنه يحكم بموجب التقرير
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طلب التما�س �إعادة نظر36

هو طريق من طرق الاعترا�ض على الحكم بحيث يجوز للخ�صم 

تقديم هذا الطلب في الأحكام النهائية وفق الأحوال التالية:

1( �إذا كان الحكم قد بُني على �أوراق ظهر بعد الحكم تزويرها, �أو 

بني على �شهادة ق�ضي من الجهة المخت�صة بعد الحكم ب�أنها مزورة.

2( �إذا ح�صل الملتم�س بعد الحكم على �أوراق قاطعة في الدعوى 

قد تعذر عليه �إبرازها قبل الحكم.

3( �إذا وقع من الخ�صم غ�ش من ��شأنه الت�أثير في الحكم.

4( �إذا كان منطوق الحكم يناق�ض بع�ضه بع�ضاً. 

5( �إذا ق�ضى الحكم ب�شيء لم يطلبه الخ�صوم �أو ق�ضى ب�أكثر مما طلبوه.

6( �إذا كان الحكم غيابياً.

 في الدعوى.
ً
7( �إذا �صدر الحكم على من لم يكن ممثلًا تمثيلًا �صحيحا

الأحكام النهائية37

هي:

1( الأحكام في الدعاوى الي�سيرة التي لا تخ�ضع للتمييز.

2( الأحكام التي قنع بها المحكوم عليه.

3( الأحكام التي فات �آخر ميعاد للاعترا�ض عليها.

4( الأحكام الم�صدقة من محكمة التمييز.

5( الأحكام ال�صادرة من محكمة التمييز.
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�صيغة التنفيذ38

هي:

جملة تختم على ال�صك هذا ن�صها: )يطلب من كافة الدوائر 

والجهات الحكومية المخت�صة العمل على تنفيذ هذا الحكم 

بجميع الو�سائل النظامية المتبعة ولو �أدى �إلى ا�ستعمال القوة 

الجبرية عن طريق ال�شرطة(

دعوى الإع�سار39

عن  عجزه  ليثبت  غرمائه  على  المدين  بها  يتقدم  دع��وى  هي: 

�سداد دينه, ول�سماع الدعوى �إجراءات منها:

ح�سب  بالدعوى  ينيبه  من  �أو  العلاقة  �صاحب  تقدم   )1

المتبع.

2( للقا�ضي عند الاقت�ضاء الأمر ب�سجن المدين ا�ستظهاراً لحاله 

وبحثاً عن �أمواله.

المدين  �أموال  للتحري عن  المعنية  الإدارية  للجهات  الكتابة   )3

قبل النظر في دعوى الإع�سار.

4( �إح�ضار البينة على �إع�سار المدعي.

5( �إح�ضار ما يثبت الدين في ذمة المدعي للمدعى عليهم.

و�إذا �أثبت القا�ضي �إع�سار المدين فلا ي�سلم له ال�صك, ويرفق 

بالمعاملة.
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الدعوى الم�ستعجلة40

والمتعلقة  ال��وق��ت  ف��وات  م��ن  عليها  يخ�شى  التي  الم�سائل  ه��ي 

الدعوى  بنظر  المخت�صة  المحكمة  فيها  تحكم  نف�سها  بالمنازعة 

ب�صفة م�ؤقتة بحيث لا ي�ؤثر هذا الحكم على مو�ضوع الدعوى.

وت�شمل الدعاوى الم�ستعجلة ما يلي:

1( دعوى المعاينة لإثبات الحال.

2( دعوى منع التعر�ض للحيازة ودعوى ا�ستردادها.

3( دعوى المنع من ال�سفر.

4( دعوى وقف الأعمال الجديدة.

5( دعوى طلب الحرا�سة.

6( الدعوى المتعلقة ب�أجرة الأجير اليومية.

7( الدعاوى الأخرى التي يعطيها النظام �صفة الا�ستعجال.

الحكم الغيابي41

هو الحكم الذي ي�صدر على المحكوم عليه في غيبته بعد ا�ستكمال 

الإجراءات النظامية لتبليغه.

قفل باب المرافعة42

يق�صد به تهي�ؤ الدعوى للحكم فيها وذلك بعد �إبداء الخ�صوم 

�أقوالهم وطلباتهم الختامية في جل�سة المرافعة وفق ما جاء 

في النظام.
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الم�صطلحات الإجرائية والتوثيقية في المحاكم وكتابات العدل

الوكالة43

المخت�صة  الجهة  من  ال�صادرة  الر�سمية  الوثيقة  بها:  يق�صد 

مثبتاً فيها ا�ستنابة جائز الت�صرف غيره فيما تدخله النيابة.

المحافظات  في  القا�ضي  او  العدل  كاتب  ب�إ�صدارها  ويخت�ص 

التي لا يوجد فيه كاتب عدل, و�أبرز الإجراءات المتبعة لإ�صدار 

الوكالة ما يلي:

1( �أن يكون الموكل بكامل قواه العقلية.

2( �إح�ضار ما يثبت ال�شخ�صية.

3( �إح�ضار �شاهدين معرفان للموكل.

الأنظمة  تخالف  لا  �إ�صدارها  المراد  الوكالة  �أن  من  الت�أكد   )4

والتعليمات.

�إلغاء الوكالة44

�إجراء من كاتب العدل �أو القا�ضي القائم ب�أعمال كاتب العدل 

يق�ضي بف�سخ الوكالة بناء على طلب الموكل �أو الوكيل.

و�أبرز الإجراءات لإلغاء الوكالة ما يلي:

1( �أن يكون المتقدم �أحد طرفي الوكالة مع �إح�ضار �صك الوكالة 

الأ�صلي وعندها يقوم كاتب العدل �أو القا�ضي بالتهمي�ش عليها 

وعلى �سجلها وحفظ الأ�صل.
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2( �إذا لم يكن مع المتقدم �أ�صل الوكالة لتعذر �إح�ضارها فيتم 

ف�سخ الوكالة با�ستخراج �صك �إقرار ف�سخ الوكالة وي�ؤخذ توقيع 

المتقدم وتوقيع ال�شاهدين �إذا كان المقر بالف�سخ امر�أة, ويفهم 

ب�أن عليه الإعلان في الجريدة الر�سمية ب�إلغاء الوكالة.

الم�صدرة  الجهة  لغير  ال�سابقة  الفقرة  في  الموكل  تقدم  �إذا   )3

للوكالة فيطبق ما ذكر وت�شعر الجهة التي �أ�صدرتها بما تم من 

ف�سخ الوكالة للتهمي�ش على �ضبطها و�سجلها. 

�أ�صل الوكالة لغير  �إذا تقدم �أحد طرفي العقد ومعه  4( كذلك 

الجهة التي �أ�صدرتها فيكلف ب�إح�ضار �صورة مع الأ�صل وي�ؤخذ 

الأ�صل  بعث  ويتم  ال�صورة  على  ويمه�ش  الأ�صل  على  �إق���راره 

الجهة  لدى  بال�صورة  ويحتفظ  �سجلها  على  للتهمي�ش  لم�صدره 

التي �ألغت الوكالة.

مجل�س الحكم45

يق�صد به المكان الذي يجل�س فيه القا�ضي ل�سماع الدعوى و�إنهاء 

الخ�صومة بين المترافعين في المحكمة.

تنازع الاخت�صا�ص46

يق�صد به التجاذب بين قا�ضيين �أو محكمتين �أو جهتين ق�ضائيتين 

�إيجاباً و�سلباً, ويق�صد بــ )�إيجاباً( التنازع و )�سلباً( التدافع.
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الم�صطلحات الإجرائية والتوثيقية في المحاكم وكتابات العدل

النكول عن اليمين47

يق�صد به الامتناع عن اليمين الموجهة من الحاكم �إلى المدعى 

�أدائها  اليمين عن  �إليه  امتنع من وجهت  و�إذا  �أو المدعي,  عليه 

الق�ضية  ناظر  �إلى  ويُعاد  بذلك,  مح�ضر  ويحرر  ثلاثاً  فينذر 

لتقرير ما يلزم �شرعاً.

�شطب الق�ضية48

يق�صد بذلك في حالة تغيب المدعي عن الح�ضور في الموعد المحدد 

�شطب  للقا�ضي  ف�إن  ينيبه  من  ح�ضور  ودون  مقبول  عذر  دون 

ال�شطب  ال�ضبط, وفي حالة  تدوين ذلك في دفتر  بعد  الق�ضية 

للمرة الثانية فلا يمكن النظر فيها �إلا بعد �إذن المجل�س.

وفي كل الأحوال �إذا ح�ضر المدعى عليه ولم يح�ضر المدعي فله 

�أن يطلب من المحكمة عدم �شطب الدعوى والحكم في مو�ضوعها 

�إذا كانت �صالحة للحكم فيها.

وفي هذه الحالة على المحكمة �أن تحكم فيها ويعد هذا الحكم 

غيابياً في حق المدعي.
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المصـــــــــــــــــــــــــــــــادر
اعتمدت في �إ�صدار هذا الكتيب على ما يلي:

1( مجلة العدل.

2( الأنظمة العدلية: 

�أ‌( نظام الق�ضاء وديوان المظالم و�آلية العمل التنفيذية لهما.

نظام المرافعات ال�شرعية. ب‌(	

ج( لائحة اخت�صا�ص كتاب العدل.

د( نظام الإجراءات الجزائية.

3( كتاب: ملامح من الأنظمة العدلية من �إ�صدارات �إدارة 

الإعلام والن�شر.

والقانونية,  ال�شرعية  الم�صطلحات  معجم  كتاب:   )4

لعبدالحميد كرم.

المملكة  في  ال�شرعية  المحاكم  في  الثبوتية  الإنهاءات   )5

العربية ال�سعودية, د/نا�صر بن �إبراهيم المحيميد
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الم�صطلحات الإجرائية والتوثيقية في المحاكم وكتابات العدل

الخـــــاتمـــــــــــــة:
الحمد لله رب العالمين وال�صلاة وال�سلام على خير المر�سلين 

وعلى �آله و�أ�صحابه �أجمعين, وبعد:

ف�إن �أهم النتائج التي يمكن �أ ن ن�ستخل�صها من هذا البحث 

المخت�صر ما يلي:

الق�ضائية  بالإجراءات  خا�ص  كتاب  �إ�صدار  �أهمية   )1

والتوثيقية بتف�صيل �أكبر.

�شرح  الق�ضائي  الوعي  زيادة  �أ�ساليب  �أهم  من  �أن   )2

الم�صطلحات التي ت�ستخدم في المحاكم وكتابات العدل.

المهمة  الأمور  من  ومهامها  العدلية  بالأجهزة  التعريف  كذلك   )3

التي ينبغي الاهتمام بها لن�شر الوعي الق�ضائي لدى المجتمع.

الف�ضيلة  �أ�صحاب  �إخواني  من  للعديد  وعرفان  �شكر  كلمة  ولي 

و�أبدوا  �سطرت  ما  بمراجعة  تكرموا  الذين  العدل  وكتاب  الق�ضاة 

ملاحظات قيمة ا�ستفدت منها فجزاهم الله خير الجزاء.

�إيراده في هذا الكتيب ف�إن كان ما فيه �صواباً  هذا ما تي�سر 

فهو من الله وبتوفيقه, وما كان من خط�أ فهو من نف�سي, ف�أ��سأل 

الله �أن ينفع به.

و�صلى الله و�سلم على نبينا محمد وعلى �آله و�صحبه �أجمعين

 الم�ؤلف



47

فهـــــــرس المحتــويـــــــات

المـــقــــدمــــة	                                                                              5

تمهيـــــــــــــــد	                                                                              6

الق�سم الأول	                                                                              7

التعريف بالأجهزة العدلية والتوثيقية                            7

�أ‌( وزارة العدل	                                                                              7

ب‌( المجل�س الأعلى للق�ضاء	                                                              8

10 ج‌( المحكمة العليا	

12 د( محاكم الا�ستئناف	

13 هـ( محاكم الدرجة الأولى	

14 و( ديوان المظالم	

16 ز( كتابات العدل	

19 الق�سم الثاني	

19 التعريف بلأنظمة الق�ضائية	

19 1( نظام الق�ضاء, وديوان المظالم	

21 2( نظام المرافعات ال�شرعية	

22 3( نظام الإجراءات الجزائية	

22 4( نظام الت�سجيل العيني للعقار	

25 التعريف بم�صطلحات �إجرائية ق�ضائية وتوثيقية	

45 الم�صــــــادر	

46 الخـاتمــة	






